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१. गाउँपानलकाको स्वरुप, प्रकृनत र सुंगठन सुंरचनाः- 

नेपािको संवििान अनुसार सबै स्थानीय िहमा स्थानीय व्यिस्थावपका, काययपाविका िथा न्यायपाविकाको संरचना श्रजृना भएको छ भने विख ुगाउँपाविकाको कायय सञ्चािन िथा कायय विभाजन 

वनयमाििी, २०७४ िे उपरोक्त व्यिस्थािाई थप व्यिवस्थि गरेको दवेखन्छ । यसका साथै संघीय, प्रदशे िथा स्थानीय िहद्वारा वनमायण भएका कानूनहरु स्थानीय िहको विस्ििृ संरचना सकु्ष्म रुपमा 

वनिायरण गनय उल्िखेनीय रहकेा छन् । विख ुगाउँपाविकाको संरचनागि व्यिस्था दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 
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२. गाउँ कायवपानलकाको काम कतवव्य र अनधकारः- 

नेपािको संवििानको अनसुचूी ८ मा रहकेो स्थानीय िहको एकि अविकार सचूी र अनसुचूी ९ को साझा अविकार 

सचूीमा स्थानीय िहका काम, कियव्य र अविकारहरु पररभावषि गररएको छ भने स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 

२०७४ िथा विख ुगाउँपाविका कायय विभाजन िथा कायय सञ्चािन वनयमाििी, २०७४ बमोवजम यसिाई थप 

व्यिवस्थि गररएको छ । जस अनसुार विख ुगाउँपाविका िथा िडा कायायियको दहेाय बमोवजमका काम, कियव्य र 

अविकारका विषयहरु रहकेो छाः 

▪ स्थानीय सेिा िथा जनशवक्त विकास 

▪ साियजवनक खरीद िथा सम्पवि व्यिस्थापन 

▪ स्थानीय िह, प्रदशे र संघसँगको सम्बन्ि र 

समन्िय िथा िडासँगको समन्िय 

▪ पाविका प्रहरी व्यिस्थापन 

▪ न्यावयक सवमविको सवचिािय, न्याय, काननू, 

मानि अविकार प्रिर्द्यन िथा मेिवमिाप र 

मध्यस्थिा, वनणयय िथा फैसिा कायायन्ियन 

▪ सचूना िथा सञ्चार प्रविवि विकास िथा विस्िार 

र एफ.एम. सञ्चािन 

▪ बजार अनगुमन, गुणस्िर, नापिौि, खाद्य सरुक्षा 

र उपभोक्ता वहि संरक्षण 

▪ बैठक िथा वििायन 

▪ आन्िररक िेखापरीक्षण 

▪ विदा, उत्सि, उदी, जात्रा, पिय, उपावि, विभषूण 

▪ राजश्व िथा आवथयक प्रशासन 

▪ सडक िथा यािायाि व्यिस्था 

▪ भिन िथा भिन संवहिा एिम ्वनमायण इजाजि 

▪ जग्गा नापी िथा नक्सा, घरजग्गा िनी पजूाय, भू-

उपयोग िथा बस्िी विकास 

▪ जिविद्यिु, ऊजाय र सडक िवि 

▪ वसंचाई िथा जिउत्पन्न प्रकोप वनयन्त्रण 

▪ िािािरण, पयाययिरण एिम् जिािार क्षेत्र 

संरक्षण िथा फोहोरमैिा व्यिस्थापन 

▪ विपद ्व्यिस्थापन, िारूण यन्त्र, एम्बिेुन्स 

▪ साियजवनक वनजी साझेदारी 

▪ कृवष िथा पशपुन्छी विकास 

▪ सहकारी विकास 

▪ िन, भ-ूसंरक्षण, िन्यजन्ि,ु जिािार, जवडबटुी 

िथा जैविक विविििा 

▪ उद्योग विकास 

▪ खानी िथा खवनज 

▪ रोजगार प्रिर्द्यन िथा गररिी न्यवूनकरण 

▪ आिारभिू िथा माध्यवमक वशक्षा 

▪ खेिकूद िथा अविररक्त वियाकिाप 

▪ आिारभिू स्िास््य िथा सरसफाई 

▪ खानेपानी व्यिस्थापन 

▪ िैङ्वगक समानिा िथा सामावजक सरुक्षा 

▪ गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्िय िथा 

वनयमन 

▪ सामावजक सरुक्षा काययिम िथा व्यवक्तगि घटना 

दिाय 

▪ संस्कृवि, सम्पदा, िवििकिा िथा पययटन 

प्रिर्द्यन 

▪ योजना िजुयमा, कायययोजना ियारी, उपभोक्ता 

सवमवि पररचािन 

▪ अनगुमन िथा मूल्याङ्कन, ि्याङ्क 

व्यिस्थापन 
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िडा कायायियको काम, कियव्य र अविकारका विषयहरु 

▪ िडा स्िरीय ि्याङ्क संकिन िथा अद्यािविक गने, 

▪ िडाका विकास वनमायणका योजना िजुयमा, कायायन्ियन, अनुगमन िथा आिविक प्रगवि सवमक्षा गने, 

▪ िडाका विकास वनमायणका काययहरु गने, 

▪ काननू बमोवजमका वनयमन कायय गने, 

▪ अवभिेख व्यिस्थापन, वसफाररस िथा प्रमावणि गने । 

३.  जनप्रनतनननधहरुः- 

गाउँपाविकाका जनप्रविवनविहरुको वििरण दहेाय अनसुार रहेको छ । 

क्र.स. पदानधकारीको नाम, थर  ठेगाना ननवावनचत भएको पद सम्पकव  नुं. 

१ अशोक कुमार काकी नलिु-४ अध्यक्ष 9861764121 

२ अनस्मता थापा  नलिु-७ उपाध्यक्ष 9851217080 

३ नहरा बहादुर काकी 

  

नल
ि

ु-१
 

वडा अध्यक्ष 9841705440 

४ अवनि काकी सदस्य 9851035324 

५ टहि बहादरु खड्का सदस्य 9860972125 

६ उवमयिा ढुंगेि मवहिा सदस्य 9862925051 

७ रीिा विश् िकमाय दविि मवहिा सदस्य  

८ राम कुमार बुढाथोकी 

 

नल
ि

-ु२
 

वडा अध्यक्ष 9851210824 

९ कृष्ण बहादरु खड्का सदस्य 9863828391 

१० विि बहादरु खत्री सदस्य 9861191091 

११ कमिा काकी मवहिा सदस्य/का.स. 9860470435 

१२ कल्पना दमाई दविि मवहिा सदस्य 9860745099 

१३ सोकर्व शे्रष्ठ 

 

नल
ि

ु -
 ३

 

  

वडा अध्यक्ष 9843170831 

१४ टेक बहादरु श्रेष्ठ सदस्य 9843821960 

१५ िेज िहादरु जोगी सदस्य 9862630492 

१६ ज्ञान ुश्रेष् ठ मवहिा सदस्य 9862715726 

१७ मीना साकी दविि मवहिा सदस्य 9869399938 

१८ घन बहादुर काकी 

 

नल
ि

ु-४
 

 

वडा अध्यक्ष 9841815319 

१९ बद्री वििम काकी सदस्य 9841461648 

२० रत् न बहादरु पाण्डे सदस्य  

२१ वहरा माया खत्री मवहिा सदस्य  

२२ विवनिा वि क दविि मवहिा सदस्य 9844229701 

२३ मोहन काकी 

 

नल
ि

ु

-५
 

 

वडा अध्यक्ष 9849082000 

२४ दिेी राज िामाङ सदस्य 9862923481 
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२५ हमे िहादरु प्रिान सदस्य 9860302129 

२६ िन कुमारी श्रेष्ठ मवहिा सदस्य  

२७ ििु माया दमाई दविि मवहिा सदस्य 9860153336 

२८ नटका बहादुर  क्याप्छाकी 

 

नल
ि

ु-६
 

  

वडा अध्यक्ष 9849804627 

२९ जागेश् िर भट्टराई सदस्य 9842970758 

३० दि बहादरु मगर सदस्य 9861999604 

३१ रेणकुा मगर मवहिा सदस्य/का.स. 9848752504 

३२ अवम्िका विश्रिकमाय दविि मवहिा 

सदस्य/का.स. 

9869236006 

३३ तारा बहादुर तामाङ 

 

नल
ि

ु-७
 

वडा अध्यक्ष 9851097441 

३४ नरध्िज खड्का सदस्य 9860691579 

३५ वििा बहादरु खत्री सदस्य 9861046734 

३६ गोमा  िढुाथोकी मवहिा सदस्य 9861055377 

३७ पाियिी साकी दविि मवहिा सदस्य 9860175202 

३८ पुरुषोतम पौडेल 

 

नल
ि

ु-८
 

  
वडा अध्यक्ष 9841899495 

३९ सोम बहादरु विष् ट सदस्य  

४० होम  प्रसाद विवमवल्सना सदस्य 9852840961 

४१ दउे माया भजेुि मवहिा सदस्य 9745412049 

४२ वगिा दिेी िमे दविि मवहिा 

सदस्य/का.स. 

9869025583 

४३ केशव हरर ढुुंगेल 

 

नल
ि

-ु९
 

 

वडा अध्यक्ष 9851206041 

४४ ङािा शेपाय सदस्य 9862931126 

४५ वडक बहादरु (पाविन) िामाङ सदस्य 9869004581 

४६ रत् न कुमारी सनुिुार मवहिा सदस्य 9864245788 

४७ सकु माया वि.क. दविि मवहिा सदस्य  

४८ पशपुवि सनुिुार नलिु ९ काययपाविका सदस्य 9842980352 

४९ ईिा बहादरु मदुिे नलिु ७ काययपाविका सदस्य 9843317187 

४. गाउँ कायवपानलकाको दरबन्दीको अवस्था:-  

गाउँ कायवपानलकाको कायावलयतफव ः- 

नस.नुं. पद/शे्रर्ी/तह दरबन्दी पदपूनतव स्थायी   / 

करार  

ररक्त कैनफयत 

१ प्रमखु प्रशासकीय अविकृि रा.प. ििृीय  १ १ स्थायी ०  

२ िेखा अविकृि छैंठौ १ ० – १  

३ वशक्षा अविकृि छैंठौ १ १ स्थायी ०  

४ ईवञ्जवनयर छैंठौ १ १ करार ०  
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५ प्रशासन अविकृि  छैंठौ २ २ स्थायी ०  

६ प्रशासन सहायक पाँचौ ४ १ स्थायी ३  

७ िेखा सहायक पाँचौ १ १ स्थायी ०  

८ आ.िे.प. पाँचौ १ १ स्थायी ०  

९ वशक्षा सहायक पाँचौ  १ ० - १  

१० सि - ईवञ्जवनयर पाँचौ १ १ स्थायी ०  

११ कम््यटुर अपरेटर पाँचौ १ ० - १  

१२ हले्थ अवसस्टेन्ट पाँचौ/ छैंठौ १ १ स्थायी ०  

१३ कम्यवूनवट नवसयङ्ग वनररक्षक पाँचौ/ छैंठौ १ ० स्थायी १  

१४ खा.पा.स.टे. चौथो  १ १ स्थायी ०  

१५ अ.सि - ईवञ्जवनयर चौथो  १ ० - १  

१६ सहायक मवहिा विकास वनररक्षक चौथो १ १ स्थायी ०  

१७ ह.स.चा  ३ ३ करार ०  

१८ का.स . ३ ३ १  स्थायी 

५ करार 

०  

१९ हवेभ ईक्यु् मेन्ट अपरेटर १ १ करार ०  

 जम्मा २८ १७  ८  

वडा कायावलयतफव  

नस.नुं. पद/शे्रर्ी/तह दरबन्दी पदपूनतव स्थायी/करार  ररक्त कैनफयत 

१ प्रशासन सहायक चौथो/पाँचौ ९ ७  स्थायी 
 

२ 
 

२ अवसष्टने्ट सब - ईवञ्जवनयर चौथो ९ ४ स्थायी ५  

३ का.स . ९ ९ करार ०  

गाउँपानलका प्रहरीतफव ः - 

नस.नुं. पद/शे्रर्ी/तह दरबन्दी पदपूनतव स्थायी/करार  ररक्त कैनफयत 

१ प्रहरी जिान ५ ४ करार ० ० 

कृनष तथा पशुपन्छीतफव ः- 

नस.नुं. पद/शे्रर्ी/तह दरबन्दी पदपनूतव स्थायी/करार  ररक्त कैनफयत 

१ कृवष अविकृि छैंठौ/ सािौं १ १ स्थायी ०  

२ कृवष सहायक  पाँचौ १ १ स्थायी ०  

३ कृवष सहायक चौथो     २ २ करार ०  

४ कृवष सेिा  छैंठौ / सािौं  (भेट) १ १ स्थायी ०  

५ कृवष सेिा पाँचौ (भेट) २ १ - १  

६ कृवष सेिा चौथो (भेट) २ २ करार ०  

 जम्मा ९ ८  १  
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स्वास््य सुंस्थातफव ः - 

नस.नुं. पद/शे्रर्ी/तह दरबन्दी पदपूनतव स्थायी/करार  ररक्त कैनफयत 

१ ह.ेअ./वस.अ.ह.ेि. पाँचौ/छैठौ  ६ ६ स्थायी ५  

करार १ 

०  

२ अ.ह.ेि. चौथो/पाचँौ  १५ १३    ११ स्थायी 

२ करार 

२  

३ अ.न.मी. चौथो/पाँचौ १७ १७ १७  स्थायी ०  

४ का.स.  ११ ११ ९ करार 

२ स्थायी 

० १ 

स्िा.का . 

५ स्िीपर ४ ४ ४ करार ० १ 

स्िा.का . 

 जम्मा ५३ ५१  २  

आयुवेद औषधालय पोकली  तफव ः- 

नस.नुं. पद/शे्रर्ी/तह दरबन्दी पदपूनतव स्थायी/करार  ररक्त कैनफयत 

१ कविराज वनररक्षक छैठौं १ १ स्थायी ०  

२ िैद्य चौथो /पाँचौ १ १ स्थायी ०  

३ का.स . २ १ करार १  

 जम्मा ४ ३  १  

स्वास््य के्षत्र सुधार कायवक्रमतफव  

नस.नुं. पद/शे्रर्ी/तह दरबन्दी पदपूनतव स्थायी/करार  ररक्त 

१ मेवडकि अविकृि १ ० करार १ 

२ ल्याब टेवक्नवसयन १ १ करार ० 

३ स्टाफ नसय १ ० - १ 

 जम्मा ३ १  २ 
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नवशेष कायवक्रमतफव ः - 

नस.नुं. पद/शे्रर्ी/तह दरबन्दी पदपूनतव स्थायी   / 

करार  

ररक्त कैनफयत 

१ सचूना प्रविवि अविकृि १ १ करार ० PLGSP 

२ रोजगार संयोजक १ १ करार ० PMEP 

३ प्राविविक सहायक १ ० करार ० PMEP 

४ रोजगार सहायक १ १ करार ० PMEP 

५ MIS अपरेटर १ १ करार ० DoNIDCR 

६ वफल्ड सहायक १ १ करार ० DoNIDCR 

७ उद्यम विकास सहजकिाय २ १ करार १ MEDPA 

 जम्मा ८ ७  १  

५. शािा, उपशािा, ईकाईमा कायवरत कमवचारी:-  

विख ुगाउँ काययपाविकाको कायायिय, स्िास््य संस्था िथा िडा कायायियमा काययरि कमयचारी र काययवििरण 

दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

गाउँ कायवपानलकातफव  

क्र.सुं. कमयचारीको नाम वसटरोि नं. पद सेिा 

प्रकार 

शाखा/कायायिय 

१ श्री अजुयन कुमार राउि २१९७२२ प्रमुि प्रशासकीय अनधकृत स्थायी काययपाविका 

२ श्री वदनानाथ चौिरी २००८५४ स्िास््य संयोजक स्थायी स्िास््य 

३ श्री विपना श्रेष्ठ २३५७३५ योजना अविकृि स्थायी योजना 

४ श्री रचना मैनािी २३९०३२ वशक्षा अविकृि स्थायी वशक्षा 

५ श्री प्रमोद भट्टराई - सूचना प्रनवनध अनधकृत करार सचूना प्रविवि  

६ श्री शन्िोष खड्का - रोजगार संयोजक करार रोजगार सेिा केन्द्र 

७ श्री सन्िोष कुमार यादि २१७४२६ कविराज वनरीक्षक स्थायी आयिेुद 

९ श्री रोशन पौडेि  सहयाक पश ुवचवकत्सक स्थायी पशपुन्छी 

१० श्री चेिन िावमछाने  सहायक कृवष प्रसार अविकृि स्थायी कृवष 

११ श्री रसना मगर २३५७१० प्रशासन सहायक पाँचौ स्थायी प्रशासन 

१२ श्री बिराम फुयि २३५७०० िेखापाि स्थायी िेखा 

१३ श्री उमाशंकर चौिरी २३९२९६ सब– इवञ्जवनयर स्थायी प्राविविक 

१४ श्री पेशि दाहाि - आ.िे.प स्थायी आ.िे.प 

१५ श्री सञ्ज ुआचायय - कृवष सहायक पाँचौ स्थायी कृवष विकास 

१६ श्री कमि वजरेि २३९७६३ खा.पा.स.टे. स्थायी प्राविविक 

१७ श्री कमिा श्रेष्ठ - स.मवहिा विकास वनररक्षक स्थायी िैंवगक समानिा 
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१८ श्री विष्ण ुररजाि - रोजगार सहायक करार रोजगार सेिा केन्द्र 

१९ श्री समुन पराजिुी - कृवष चौथो करार कृवष 

२० श्री राज कुमार कटुिाि - ना.प.से.प्रा करार पश ु

२१ श्री गणेश ििी - उद्यम विकास 

सहजकिाय 

करार मेड्पा काययिम 

२२ श्री उमेश खत्री - MIS वफल्ड सहायक करार पवञ्जकरण 

२३ श्री अनोज काफ्िे - हिकुा सिारी चािक करार काययपाविका 

२४ श्री सरोज काकी - हिकुा सिारी चािक करार काययपाविका 

२५ श्री होम कुमार श्रेष्ठ - हिकुा सिारी चािक करार काययपाविका 

२६ श्री अनजु रोका - पा.प्र.ज. करार काययपाविका 

२७ श्री आवशष पौडेि - पा.प्र.ज. करार काययपाविका 

२८ श्री िोककृष्ण श्रेष्ठ - पा.प्र.ज. करार काययपाविका 

२९ श्री भिुन बस्नेि - पा.प्र.ज. करार काययपाविका 

३० श्री रवञ्जि रायमावझ - हवेभ ई. अपरेटर करार काययपाविका 

३१ श्री डोर प्रसाद सिेुदी - का.स. स्थायी योजना 

३२ श्री रवि कटिाि - का.स. करार सवचिािय भिन 

३३ श्री रोशन सिेुदी - का.स. करार - 

३४ श्री सवुशिा थापा - का.स. करार - 

३५ श्री ससु्मा काकी - का.स. करार - 

३६ श्री अन्जना मगर - का.स करार - 

३७ श्री वनशा काकी - का.स. करार - 

वडा कायावलयतफव  

३८ श्री प्रकाश कुमार रािि २३९७६९ अ.स.ई. स्थायी िडा नं. १ र २ 

३९ श्री अजुयन कुमार आिे २३९७७० अ.स.ई. स्थायी िडा नं. ३, ५ 

४० श्री वशि कुमार राई २३९७७१ अ.स.ई. स्थायी िडा नं. ९ 

४१ श्री जय प्रकाश शाह - अ.स.ई. स्थायी िडा नं. ४ 

४२ बाबरुाम बढुाथोकी - अ.स.ई. स्थायी िडा नं. ८ 

४३ श्री वदवपका ढुंगेि - कृवष सहायक करार िडा नं. १,२ 

४४ श्री भिानी चौिरी - कृवष सहायक स्थायी िडा नं. ६,७ 

४५ श्री राज कुमार ढकाि - कृवष सहायक स्थायी िडा नं. ९ 

४६ श्री हरी रािि - पश ुसहायक स्थायी िडा नं. ८,९ 

४७ श्री भेषराज काकी - िडा सवचि स्थायी िडा नं. १ 

४८ श्री बरु्द् बहादरु खत्री - िडा सवचि स्थायी िडा नं. २ 

४९ श्री भगिान अविकारी - पश ुसहायक 

पाँचौ(िडा सवचि)  

स्थायी िडा नं. १,२ 

५० श्री द्रोण कुमारी थापा मगर - िडा सवचि स्थायी िडा नं. ४ 
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५१ श्री सञ्जना भट्टराई - िडा सवचि स्थायी िडा नं. ५ 

५२ श्री गणेश शाही - िडा सवचि स्थायी िडा नं. ६ 

५३ श्री कुबेर प्रसाद बराि - िडा सवचि स्थायी िडा नं. ७ 

५४ श्री प्प ुकुमार यादि - िडा सवचि स्थायी िडा नं. ९ 

५५ श्री विष्ण ुभजेुि - कायायिय सहयोवग करार िडा नं. २ 

५६ श्री कल्पना मगर - कायायिय सहयोवग करार िडा नं. ३ 

५७ श्री डोि कुमारी श्रेष्ठ - कायायिय सहयोवग करार िडा नं. ४ 

५८ श्री िोक कुमारी िामाङ - कायायिय सहयोवग करार िडा नं. ५ 

५९ श्री पविना भट्टराई - कायायिय सहयोवग करार िडा नं. ६ 

६० श्री रोश्ना काकी - कायायिय सहयोवग करार िडा नं. ७ 

६१ श्री वमिन खड्का - कायायिय सहयोवग करार िडा नं. ८ 

६२ श्री हस्िमाया िामाङ - कायायिय सहयोवग करार िडा नं. ९ 

स्वास््य सुंस्थातफव  

६३ श्री मानहरर अविकारी १६८१५० वस.अ.ह.ेि स्थायी स्िास््य चौकी, 

पोकिी 

६४ श्री टेक नारायण मण्डि  - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी, 

पोकिी 

६५ श्री पजुना िामाङ - अ.ह.ेि. करार स्िास््य चौकी, 

पोकिी 

६६ श्री वदपा कुमारी सनुार - अ.न.वम. स्थायी स्िास््य चौकी, 

पोकिी 

६७ श्री पषु्प कुमार खड्का - का.स. करार स्िास््य चौकी, 

पोकिी 

६८ श्री वमन कुमारी ढुङ्गेि - स्िीपर करार स्िास््य चौकी, 

पोकिी 

६९ श्री वदपादिेी ढुङ्गेि १८१७८८ वस.अ.न.वम स्थायी स्िास््य चौकी,  

टारकेराबारी 

७० श्री प्रकाश विष्ट - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी,  

टारकेराबारी 

७१ श्री विशाि के.सी - ह.ेअ. पाँचौ स्थायी स्िास््य चौकी,  

टारकेराबारी 

७२ श्री वििेक कुमार यादि - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी,  

टारकेराबारी 

७३ श्री वगिा मगर - अ.न.वम. स्थायी स्िास््य चौकी,  

टारकेराबारी 

७४ श्री एक ब. रोका १७२३३९ का.स. स्थायी स्िास््य चौकी 

टारकेराबारी 
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७६ श्री सोवनया विष्ट - अ.ह.ेि. करार आिारभिू स्िास््य केन्द्र, 

विख ु–७ 

७८ श्री विन ुश्रेष्ठ - का.स. करार आिारभिू स्िास््य केन्द्र, 

विख ु- ७ 

८० श्री विजय शाह २२७७७१ अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी, 

गाम्नाङटार 

८१ श्री अन्जना श्रेष्ठ - ल्याब टेवक्नवसयन करार स्िास््य चौकी, 

गाम्नाङटार 

८३ श्री दिे शरण यादब - ह.ेअ. पाँचौ करार स्िास््य चौकी, 

गाम्नाङटार 

८४ श्री विजय भट्ट - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी, 

गाम्नाङटार 

८५ श्री सिोनी शमाय - अ.न.वम. स्थायी स्िास््य चौकी, 

गाम्नाङटार 

८६ श्री पाियिा पौडेि - अ.न.मी. स्थायी स्िास््य चौकी,  

गाम्नाङटार 

८७ श्री एक कुमारी थापा १८८५१६ का.स. स्थायी स्िास््य चौकी, 

गाम्नाङटार 

८८ श्री मनुा काकी - स्िीपर करार स्िास््य चौकी, 

गाम्नाङटार 

८९ श्री सयुय बहादरु थापा  अ.ह.ेि. स्थायी आिारभिू स्िास््य केन्द्र, 

बडडाँडा 

९० श्री मवनका कुमारी - अ.न.वम. स्थायी आिारभिू स्िास््य केन्द्र, 

बडडाँडा 

९१ श्री वचना खत्री - का.स. करार आिारभिू स्िास््य केन्द्र, 

बडडाँडा 

९२ श्री दिेी िइुटेि २१५२३४ अ.न.वम. स्थायी स्िास््य चौकी, यसम 

९३ श्री वसम्ररन बढुा - ह.ेअ.पाँचौ स्थायी स्िास््य चौकी, यसम 

९४ श्री मो. आवमर खसुरुि - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी, यसम 

९५ श्री दिेी पनु - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी, यसम 

९६ श्री ज्ञान ुश्रेष्ठ - का.स. करार स्िास््य चौकी, यसम 

९७ श्री वगिा मङ्रािी - का.स. करार स्िास््य चौकी, यसम 

९८ श्री संवगिा ढुङ्गेि १८२०९१ वस.अ.न.वम स्थायी स्िास््य चौकी,नमयदशे्वर 

९९ श्री रेन ुकुमारी यादि - ह.ेअ.पाँचौ स्थायी स्िास््य चौकी, 

नमयदशे्वर 

१०० श्री वनमयि कुमार श्रेष्ठ - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी, 

नमयदशे्वर 
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१०१ श्री सवुनि कुमार यादि - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी, 

नमयदशे्वर 

१०२ श्री पाियिी श्रेष्ठ - का.स. करार स्िास््य चौकी, 

नमयदशे्वर 

१०३ श्री सम्झना श्रेष्ठ - स्िीपर करार स्िास््य चौकी, 

नमयदशे्वर 

१०४ श्री मेनकुा खड्का - अ.न.वम. करार आिारभिू स्िास््य केन्द्र, 

वसहदिेी 

१०५ श्री रवन्जना वि.क. - का.स. करार आिारभिू स्िास््य केन्द्र, 

वसहदिेी 

१०६ श्री सम्झना गौिम - अ.न.वम. स्थायी आिारभिू स्िास््य केन्द्र, 

वसहदिेी 

१०७ श्री अवनिा  राई १९३४१२ वस.अ.न.वम स्थायी स्िास््य चौकी, 

वसंहदिेी 

१०८ श्री वजिनिाि िाजपरुरया - ह.ेअ. पाँचौ स्थायी स्िास््य चौकी, 

वसंहदिेी 

१०९ श्री ररविका शाह - अ.ह.ेि. स्थायी स्िास््य चौकी, 

वसंहदिेी 

११० श्री रविन्द्र बढुाथोकी - का.स. करार स्िास््य चौकी, 

वसंहदिेी 

१११ मकेुश कुमार शाह - िैद्य करार आयुयिेद स्िास््य 

औषिािय 

११२ श्री संवगिा ढुङ्गेि - आयुयिेद का.स. करार आयुयिेद स्िास््य 

औषिािय 

 

६. गाउँ कायवपानलकाबाट प्रदान गररने सेवाः- 

गाउँ काययपाविकाका विवभन्न शाखा िथा िडा कायायियबाट प्रदान गररने सेिाहरु दहेाय बमोवजम छन ्। 

प्रदान गने सेवाहरु 

क्र.सुं. प्रशासन 

१ वचठी पत्र िथा वनिेदन दिाय  

२ सेिा सम्बन्िी सामान्य जानकारी 

३ वसफाररसहरु  

४ ि्याङ्क, सचूना  िथा श्रोि नक्सा उपिब्ि गराउने  

५ न्यावयक सवमविमा मदु्दा दिाय र प्रविउिर पत्र दिाय  

६ मेिवमिाप किायको सवूचकृि   

योजना, अनुगमन तथा त्याुंक 
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७ योजना सम्झौिा, खािा सञ्चािन िथा पेश्की 

८ योजना जाँच पास फरफराक र अवन्िम भकु्तानी  

कृनष तथा पशुपन्छी नवकास 

९ कृवष िथा पशपुन्छी उपचार र परामशय  

१० प्रयोगशािा परीक्षण ( गोबर परीक्षण)  

११ पशपुािन िथा कृवष समहू दिाय  

१२ समहू निीकरण 

१३ महामारी रोग वनयन्त्रण 

१४ माटो नमनुा संकिन र जाँच  

व्यवसाय, सुंस्था दताव तथा सहकारी 

१५ व्यिसाय दिाय  

१६ व्यिसाय निीकरण 

१७ संस्था दिाय  

१८ संस्था  निीकरण 

१९ 'घ' बगयको वनमायण व्यिसायी इजाजि पत्र दिाय    

२० 'घ' बगयको वनमायण व्यिसायी इजाजि पत्र  निीकरण 

२१ सहकारी दिाय  

आधारभूत स्वास््य 

२२ अत्यािश्यक स्िास््य सेिााः 

खोप  

पररिार वनयोजन 

पोषण 

बाि रोगको एकीकृि व्यिस्थापन 

सरुवक्षि माितृ्ि 

वबरामी उपचार 

क्षयरोग, कुष्ठ रोग, औिंो रोग उपचार 

स्िास््य परामशय िथा सचूना 

अत्यािश्यक औषिी वििरण 

२३ महामारी िथा रोग वनयन्त्रण सेिा  

२४ विपन्न नागररक उपचार वसफाररस  

२५ सरुवक्षि माितृ्ि सेिा संस्थागि सतु्केरी यािायाि खचय  िथा गभयजाँच उत्प्रेरणा भिा  

लैंनगक समानता तथा सामानजक सुरक्षा 

२६ सामावजक सरुक्षा काययिमाः- जेष्ठ नागररक, दविि, एकि मवहिा, विििा मवहिा, अशक्त अपांग र 

दविि बािबाविका पररचय पत्र   

२७ सामावजक सरुक्षा काययिमाः- पररचय पत्र निीकरण 

२८ सामावजक सरुक्षा भिा रकम वििरण  

२९ जेष्ठ नागररक पररचय पत्र वििरण 
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३० अपाङ्गिा पररचय पत्र वििरण 

आयुवेद 

३१ अत्यािश्यक आयिेुद सेिा  

विरामी परीक्षण िथा परामयश 

अत्यािश्यक औषिी वििरण 

३२ पंचकमय सेिा 

आधारभूत तथा माध्यनमक नशक्षा 

३३ बािविकास केन्द्र संचािनको िावग अनमुवि  

३४ आिारभिू िहको कक्षा सञ्चािन र कक्षा थपको अनमुवि 

३५ वशक्षक सरुिा 

३६ विद्याियिाई स्िीकृि काययिम अनसुारको रकम वनकासा 

वडा कायावलय 

१ घर जग्गा नामसारी वसफाररस 

२ मोवह िगि कट्टा वसफाररस 

३ घर कायम वसफाररस 

४ छात्रिवृि वसफाररस/ विपन्न विद्याथी छात्रिवृि वसफाररस 

५ अपाङ्गिा वसफाररस 

६ बसोबास प्रमावणि (स्थायी/अस्थायी) 

७ नेपािी नागररकिा र प्रविविवप वसफाररस 

८ अङ्गीकृि नेपािी नागररकिा वसफाररस 

९ आवथयक  अिस्था प्रमावणि (सम्पन्न िा विपन्न) 

१० विद्यिु जडान वसफाररस, िारा जडान वसफाररस 

११ जीविि रहकेो वसफाररस  

१२ दबैु नाम गरेका ब्यवक्त एकै हो भन्ने वसफाररस िा अन्य वििरण संशोिन वसफाररस 

१३  जग्गा मूल्याङ्कन वसफाररस प्रमावणि 

१४ नयाँ ब्यबसाय दिाय वसफाररस 

१५ ब्यबसाय बन्द िा सञ्चािन नभएको वसफाररस 

१६ कोटय फी वमनाहा वसफाररस 

१७ नाबािक पररचयपत्र वसफाररस 

१८ चौपाया सम्बन्िी वसफाररस 

१९ उद्योग ठाउँसारी वसफाररस  

२० वबद्यािय ठाउँ सारी वसफाररस 

२१ विद्यािय सञ्चािन स्िीकृि/कक्षा िवृर्द् वसफाररस 

२२ आन्िररक बसाइसराइ वसफाररस 

२३ ब्यवक्तगि वििरण वसफाररस 

२४ जग्गा दिाय वसफाररस 
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२५ संरक्षक वसफाररस (ब्यवक्तगि) 

२६ संरक्षक वसफाररस (संस्थागि) 

२७ नेपाि सरकारको नाममा बाटो वसफाररस 

२८ जीवििसँगको नािा प्रमावणि 

२९ मिृकसँगको नािा प्रमावणि 

३० स्िास््य उपचार वसफाररस 

३१ अन्य कायायियको माग अनसुार वििरण खुिाई पठाउने कायय 

३२ संस्था दिाय वसफाररस 

३३ घर बाटो प्रमावणि  

३४ चार वकल्िा प्रमावणि 

३५ जन्मवमवि प्रमावणि 

३६ वििाह प्रमावणि 

३७ हकिािा िा हकदार प्रमावणि 

३८ अवििावहि प्रमावणि 

३९ जग्गा िनीपजुाय हराएको वसफाररस 

४० पजुायमा घर कायम गने वसफाररस 

४१ एकीकृि सम्पवि कर/घर जग्गा कर  

४२ घर बहाि कर 

४३ वबज्ञापन  कर वनिायरण पत्र  

४४ मािपोि िा भवूमकर रवसद  

४५ जन्म दिाय 

४६ मतृ्य ुदिाय 

४७ बसाइसराइ जाने/आउने दिाय 

४८ सम्बन्ि विच्छेद दिाय 

४९ वििाह दिाय 

५० ब्यिसाय निीकरण वसफाररस 

५१ उल्िेवखि बाहके अन्य वसफाररस िा प्रमावणिहरु 

७. सम्पादन गरेका मुख्य मखु्य कामको नववरर्ः- 

आवथयक बषय ०८१/८२ को साउन मवहना दवेख असोज मसान्िसम्म शाखागि सम्पावदि मखु्य वियाकिापहरु 

दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

(क) सामान्य प्रशासन शािाः- 

• आ.ि. २०८१/०८२ को साउन १ गिे दवेख असोज मसान्ि सम्म ५६७ िटा पत्रहरु दिाय र ३७७ िटा 

पत्रहरु चिानी भएको, 

• विख ुगाउँकाययपाविकामा काययरि स्थायी कमयचारी ६ जनािाई रमाना वदइएको, 
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• आ.ि. २०८१/०८२ को साउन दवेख असोज  सम्म १२ िटा वट्पणी आदशे कायम भएको र विविि 

विषयमा २१ िटा सचूना प्रकाशन भएको , 

• विख ुगाउँ काययपाविकाको कमयचारी भ्रमण आदशे ६७ र पदाविकारी भ्रमण आदशे १९ िटा स्िीकृि 

भई अवभिेवखकरण गररएको , 

• विख ुगाउँ काययपाविकाको कायायिय िथा अन्िगयिको  कायायिय र स्िास््य संस्थाको िावग १६ जना 

कायायिय सहयोगी, स्िास््य संस्थाहरुमा आिश्यक ३ जना अ.न.मी. पदपवूिय गररएको, 

• विख ुगाउँ काययपाविकाको कायायियमा काययरि सम्पणुय कमयचारीहरु िथा जनप्रविवनविहरुको सम्पवि 

वििरण सम्बवन्िि वनकायमा बझुाईएको,  

• गाउँ काययपाविकाको वनणययानुसार करार कमयचारीहरुको करार सम्झौिा नविकरण गररएको, 

• विख ु गाउँ काययपाविकामा काययरि स्थायी कमयचारीहरुको काययसम्पादन मलु्याङ्कन सम्बन्िी कायय 

सम्पन्न गररएको, 

• विख ुगाउँ काययपाविकाको कायायियमा काययरि कमयचारीहरुको मावसक बैठक वनयवमि बवसएको, 

 

(ि) योजना अनुगमन तथा त्याुंक शािा / गैर सरकारी सुंस्था / सहकारी / लघुउद्यम कायवक्रम / 

अपाङ्ग पररचय नवतरर् 

• योजना अनुगमन तथा त्याङ्क शािा- सम्झौता गररएको योजनाहरु  

✓ सडक ममयि आयोजना विख ु– २ 

✓ वसररसे वचनेटार जाल्पा मावि मगरगाउँ मझिुा खावड को्चे सडक ममयि , विख ु– ८  

✓ ओडारे कुिो वसंचाई आयोजना, विख ु– ८  

• िघुउद्यम काययिम अन्िरगि – व्यसावयक वसप विकास िाविम काययिम भइरहकेो, 

✓ केश शङ्ृगार सम्बन्िी िाविम - ९० वदने सम्पन्न भएको, 

✓ विद्ययिु जडान सम्बन्िी िाविम-९० वदने सम्पन्न भएको । 

(ग) आधाभूत तथा माध्यनमक नशक्षा कायावलयः- 

• २२ िटा सामदुावयक विद्यािय, ३ िटा सामदुावयक वसकाइ केन्द्रको साउन, भदौ र असोजको ििबभिा िथा 

चाडपिय खचय वनकासा गररएको, 

• गाउँ वशक्षा सवमविको २ िटा बैठक िसी आिश्यक वनणययहरु गरी कायायन्ियन गररएको, 

• प्र.अ.हरुको १ िटा बैठक बसी आिश्यक वनणययहरु गरी कायायन्ियन गररएको, 

• सामदुावयक िथा संस्थागि विद्याियहरुको अनगुमन गरी आिश्यक वनदशेन िथा पषृ्ठपोषण प्रदान गररएको, 

• च्यरूीडाँडा मा.वि.मा मा.वि. गवणि वशक्षक, ज्ञानज्योवि मा.वि.मा वन.मा.वि.कम्यटुर वशक्षक, रा.य.ुवस. मा. 

वि.मा मा.वि. सहायक प्रवशक्षक, िेिी मा.वि.मा मा.वि. अंरेजी र गवणि वशक्षक िथा रामोन्निी आ.वि.मा 

प्रा.वि. वशक्षक वनयकु्त गररएको, 
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• पोखरी आ.वि.मा वन.मा.वि. अंरेजी वशक्षक वनयवुक्तको िावग अनमुवि वदइएको ।  

(घ) आधारभूत स्वास््य तथा सरसफाई कायावलयः- 

• वनयवमि मावसक बैठक सञ्चािन गररएको, 

• बावषयक सवमक्षा गोष्ठी सञ्चािन गररएको, 

• बावषयक  क्षयरोग सवमक्षा गोष्ठी सञ्चािन गररएको, 

• ििब भिा वििरण गरीएको, 

• चाडपिय खचय वििरण गररएको, 

• स्िास््य कायायियको िावषयक गोष्ठीमा सहभागी भएको, 

• स्िास््य संस्थाहरुमा वनयवमि औषविको व्यिस्थापन गररएको । 

 

(ङ) सूचना प्रनवनध उप-शािाः- 

• सचूना िथा समाचार वनयवमि रुपमा website िथा सामावजक सञ्चािमा अध्यािविक गरेको, 

• वनयवमि रुपमा सचूना प्रविवि उपकरणहरुको अिस्था बवुझ आिश्यक ममयि िथा अद्यािविक सम्बन्िी 

कायय गररएको, 

• काययपाविका बैठकमा सहभावग भई वनणयय िेखन प्रकृयामा आिश्यक प्राविविक सहयोग प्रदान गरेको । 

• सचूना आदान प्रदान सम्बन्िी कायय गरेको, 

• सचूना प्रविवि बजेट कायायन्ियनको सन्दभयमा अन्य शाखाहरुिाई आिश्यक सहयोग गरेको । 

(च) कृनष उप-शािाः- 

• अवगल्िो िषयमा सञ्चाविि अनदुानका काययिम अनुगमन वनररक्षण गररएको, 

• िावषयक प्रवििेदन पेश गनय सहकारीहरुिाई सवूचि गररएको, 

• वबउ विसादी खररदका िावग कागजाि ियारी गररएको, 

• कायायियचाट वनयवमि रुपमा सञ्चािन हुने अन्य वनयवमि कामहरु गररएको, 

(छ) पशुपन्छी उप-शािाः- 

• Dystocia, Retained Placenta जस्िो Complicated case को घरमै गएर उपचार गररएको, 

• संवघय िथा प्रदशे सरकारिाई मावसक रुपमा इवपडेवमयोवजकि ररपोटय (Epidemiological 

Report)पेस गररएको, 

• वकसान सवूचकरणमा छुट भएका वकसानहरुिाई वकसान सवूचकरणमा नाम दिाय गनयको िागी पत्रचार 

गररएको, 

• वनयवमि रुपमा वकसानहरुिाई सरुक्षा िथा सहजीकरण गररएको, 

• वकसानहरुिाई वछटो सेिा उपिब्ि गराउने उदशे्यिे िडा नं ३,७ र ८ मा पश ुप्राविविक खटाइएको, 
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• हािसम्म ३०० जना कृषकहरुिाई गाउँपाविका िफय िाट प्रत्यक्ष अप्रत्यक्ष रुपमा सेिा गररएको । 

 

(ज) साववजननक िररद तथा सम्पनत व्यवस्थापन उप-शािाः- 

• हाि सम्म १०  िटा खररद आदशे गरीएको, 

• ित्कािका िागी र थोरै पुँवज िथा वसवमि सामान खररद गदाय सोझै खररद गरे भन्दा बाहके वनयम पिुयक  सचुी 

दिाय  र कोटेसन आह्वान गरी प्रविस्प्रिात्मक िरीकािे  खररद गरीएको, 

• स्िास््य संस्था, विद्यािय िथा गाउँपाविकाका कायायियमा समयमै सामान आपवूिय गरी सो अवभिेख 

रावखएको, 

• हस्िान्िरण िथा यस गाउँपाविकाको स्िावमत्िमा आएको ख्ने सामानिाई अम्दानी बािकेो साथै संरक्षण 

गने गरीएको, 

• ९ पटक सिारी ममयि आदशे गरीएको र यस काययको अवभिेख पवन गरीएको, 

• ख्ने िथा खचयभएर जाने सामरीिाई छुट्याएर राख्ने गररएको, 

• िोकादशे बमोवजम वजवन्स सामवरको खचय गररएको, 

• वजन्सी सामवरको भण्डारण व्यिस्थापन चसु्ि दरुुस्ि रावखएको, 

• ममयि गनुयपने सामारीहरुिाई ममयिका िावग आिश्यक व्यिस्था वमिाइएको ।  

(झ) प्रधानमन्त्री रोजगार कायवक्रम (रोजगार सेवा केन्र) :- 

• वनयवमि रुपमा सेिा प्रिाह गररएको, 

• बेरोजगार व्यवक्तको प्राथावमकिाको आिारमा सचूी प्रकाशन गररएको, 

•  आयोजनाको नाम सभाबाट पाररि गररएको । 

(ञ) सामानजक सुरक्षा तथा व्यनक्तगत घटना दताव उप-शािाः- 

• पवहिो तै्रमावसक सामावजक सुरक्षा भिा पेश्की माग िथा भुक्तानी गररएको, 

• व्यवक्तगि घटना दिाय वकिाि िेभि गररएको । 

(ट) लैंनगक समानता तथा सामानजक समावेनशकरर्ः- 

• वनयवमि रुपमा सेिा प्रिाह गररएको । 

(ठ) नलिु ग्रानमर् आँिा नकनननकः- 

• १७६ जना वबरावमहरुिाई आँखा सम्बन्िी विवभन्न सेिा प्रदान गररएको, 

• उपचारको िावग आएका ५ जना वबरावमिाई मोवियावबन्द ुशल्यवियाको िावग वििगंगा आँखा 

अस्पिािमा वसफाररस गररएको, 

• १७६ जनािाई औषवि वििरण गररएको, 

• दृवष्टदोषका ३१ जना वबरामीहरुिाई चस्मा वबिरण गररएको, 

• जेष्ठ नागररक, असाहय, विपन्न नागररकहरुिाई वसफाररसको आिारमा वनाःशलु्क उपचार गररएको । 
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(ड) आयुवेद उपशािाः- 

• ७१६ जना वबरावमहरुिाई चेक जाँच िथा औषिी वििरण गररएको, 

• जेष्ठ नागररक सेिा,असाहय,विपन्न नागररकहरुिाई वनशुल्क उपचार गररएको, 

• पन्चकमय,पिुयकमय सेिा विएका संख्या-१५०, 

• वनयवमि रुपमा गाउँ काययपाविकाको कायायिय िथा आयिेुद औषिािय,पोकिीबाट आयुिेद सेिा प्रिाह 

गररएको । 

(ढ) न्यानयक सनमनतः- 

• न्यावयक सवमविमा उजरुर परेका वनिेदनहरुिाई दिाय गरर प्रकृयामा छिफि भईरहकेो, 

• सवूचकृि मेिवमिापकिायहरुको आ.ि ०८१|८२ अद्याििीक गररएको, 

• मेिवमिापकिायहरुिाई आिश्यक फवनयचरको व्यिस्था वमिइएको, 

• न्यावयक सवमविका पदाविकाररहरु रावख न्याय सम्बवन्िका विषयहरामावथ छिफि भएका । 

८. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने समय  र दस्तुरः- 

क्र.सुं. सेवा नजम्मेवार शािा लाग्ने समय लाग्ने 

दस्तुर 

गुनासो सुन्ने 

अनधकारी 

१ व्यवक्तगि वनिेदन दिाय  सामान्य प्रशासन 

शाखा  

 

िुरुन्ि हुन े आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
२ सेिा सम्बन्िी सामान्य जानकारी सामान्य प्रशासन 

शाखा िा सचूना 

अविकारी 

िुरुन्ि उपिब्ि हुने िा 

सोही वदन 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
३ वसफाररसहरु  सामान्य प्रशासन 

शाखा   

 

िुरुन्ि उपिब्ि हुने िा 

सोही वदन 

आवथयक ऐन 

अनुसार 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४ प्रमावणि ि्याङ्क, सचूना  िथा श्रोि 

नक्सा उपिब्ि गराउन े 

सचूना अविकारी  

 

सोही वदन िा बढीमा 

७ वदनवभत्र 

पानाको 

रु.५ को 

दरि े

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
५ न्यावयक सवमविमा मदु्दा दिाय र 

प्रविउिर पत्र दिाय  

न्यायीक सवमविको 

सवचिािय  

सोही वदन रु. २३० न्यायीक 

सवमविको 

सवचिािय 

६ मेिवमिाप किायको सवूचकृि   न्यायीक सवमवि  

 

सोही वदन वनाःशलु्क न्यायीक 

सवमविको 

सवचिािय 

७ योजना सम्झौिा, खािा सञ्चािन 

िथा पेश्की 

योजना 

शाखा,प्राविविक 

शाखा, आवथयक 

प्रशासन शाखा  

सोही वदन िा प्रविया 

परूा भए िगिै  । 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
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८ योजना जाँच पास फरफराक र अवन्िम 

भकु्तानी  

योजना शाखा 

प्राविविक शाखा 

िथा आवथयक 

प्रशासन शाखा   

सोही वदन िा प्रविया 

परूा भए िगिै  । 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

९ कृवष िथा पशपुन्छी उपचार र परामशय  कृवष िथा पशपुन्छी 

शाखा  

िुरुन्ि िा उपचार र 

परामशयको प्रकृवि 

अनुसार 

आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१० प्रयोगशािा परीक्षण ( गोबर परीक्षण)  कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय 

१ घण्टा आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
११ पशपुािन िथा कृवष समहू दिाय  

 

कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय 

सोही वदन आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
१२ समहू निीकरण कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय 

सोही वदन आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि  

१३ महामारी रोग वनयन्त्रण कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय  

सोही वदन कािायही शरुु 

हुने । 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
१४ माटो नमनुा संकिन र जाँच  कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय 

सोही वदन आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि  

१५ व्यिसाय दिाय  व्यिसाय दिाय 

शाखा 

सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१६ व्यिसाय निीकरण व्यिसाय दिाय 

शाखा 

सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१७ संस्था दिाय  संस्था दिाय शाखा  बढीमा ७ वदन वभत्र आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१८ संस्था  निीकरण संस्था दिाय शाखा सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१९ 'घ' बगयको वनमायण व्यिसायी इजाजि 

पत्र दिाय    

व्यिसाय दिाय 

शाखा  

 

काययपाविका बैठक 

बसेको ३ वदन वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

अध्यक्ष 

२० 'घ' बगयको वनमायण व्यिसायी इजाजि 

पत्र  निीकरण 

व्यिसाय दिाय 

शाखा  

 

सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
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२१ सहकारी दिाय  सहकारी शाखा  बढीमा ७ वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

२२ अत्यािश्यक स्िास््य सेिााः 

• खोप  

• पररिार वनयोजन 

• पोषण 

• बाि रोगको एकीकृि व्यिस्थापन 

• सरुवक्षि माितृ्ि 

• वबरामी उपचार 

• क्षयरोग, कुष्ठ रोग, औिंो रोग 

उपचार 

• स्िास््य परामशय िथा सचूना 

• अत्यािश्यक औषिी वििरण 

सम्बवन्िि स्िास््य 

संस्था 

१ घण्टा वभत्र िथा 

सेिाराहीको चाप 

अनुसार 

वनाःशलु्क स्िास््य 

संयोजक 

२३ महामारी िथा रोग वनयन्त्रण सेिा  सम्बवन्िि स्िास््य 

संस्था िथा 

आिारभिू स्िास््य 

िथा सरसफाई 

कायायिय 

सोही वदन कािायही शरुु 

हुने । 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

२४ विपन्न नागररक उपचार वसफाररस  आिारभिू स्िास््य 

िथा सरसफाई 

कायायिय 

सवमविको बैठक 

बसेकै वदन 

वनाःशलु्क विपन्न 

नागररक 

वसफाररस 

सवमवि  

२५ सरुवक्षि माितृ्ि सेिा संस्थागि सतु्केरी 

यािायाि खचय  िथा गभयजाँच उत्प्ररेणा 

भिा  

स्िास््य संस्था  ७ वदन वभत्र वनाःशलु्क स्िास््य 

संयोजक 

२६ सामावजक सरुक्षा काययिमाः- जेष्ठ 

नागररक, दविि, एकि मवहिा, 

विििा मवहिा, अशक्त अपांग र 

दविि बािबाविका पररचय पत्र   

स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

 

 बढीमा १ मवहना वनाःशलु्क गाउँपाविका 

गनुासो 

सनुुिाई 

सवमवि 

२७ सामावजक सरुक्षा काययिमाः- पररचय 

पत्र निीकरण 

स्थावनय 

पवञ्जकाविकारी   

सोही वदन वनाःशलु्क गाउँपाविका 

गनुासो 

सनुुिाई 

सवमवि 

२८ सामावजक सरुक्षा भिा रकम वििरण  स्थावनय 

पवञ्जकाविकारी   

सोही वदन वनाःशलु्क गाउँपाविका 

गनुासो 

सनुुिाई 

सवमवि 

२९ जेष्ठ नागररक पररचय पत्र वििरण िैंवगक समानिा 

शाखा 

१ घण्टा वभत्र वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
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३० अपाङ्गिा पररचय पत्र वििरण िैंवगक समानिा 

शाखा 

सवमविको बैठक 

बसेको १ वदन वभत्र 

वनाःशलु्क अपाङ्गिा 

पररचय-पत्र 

वििरण 

समन्िय 

सवमवि 
३१ अत्यािश्यक आयिेुद सेिा  

• विरामी परीक्षण िथा परामयश 

• अत्यािश्यक औषिी वििरण 

आयिेुद 

औषिािय, 

पोकिी 

१ घण्टा वभत्र िथा 

सेिाराहीको चाप 

अनुसार 

वनाःशलु्क आयिेुद 

शाखा प्रमखु 

३२ पंचकमय सेिा आयिेुद 

औषिािय, 

पोकिी 

प्रत्येक हप्ताको  

वबवहिार  

वनाःशलु्क आयबेुद 

शाखाको 

प्रमखु  

३३ बािविकास केन्द्र संचािनको िावग 

अनुमवि  

िडा सवमवि िडा वशक्षा सवमविको 

बैठक बैठक बसेको ७ 

वदन वभत्र 

आवथयक ऐन 

अनुसार 

गाउँपाविका 

वशक्षा सवमवि 

३४ आिारभिू िहको कक्षा सञ्चािन र 

कक्षा थपको अनुमवि 

आिारभिू िथा 

माध्यवमक वशक्षा 

कायायिय 

काययपाविका बैठक 

बसेको ७ वदन वभत्र 

आवथयक ऐन 

अनुसार 

गाउँपाविका 

वशक्षा सवमवि 

३५ वशक्षक सरुिा आिारभिू िथा 

माध्यवमक वशक्षा 

कायायिय 

सवमविको बैठक 

बसेको ७ वदन वभत्र 

वनाःशलु्क गाउँपाविका 

वशक्षा सवमवि 

३६ विद्याियिाई स्िीकृि काययिम 

अनुसारको रकम वनकासा 

आिारभिू िथा 

माध्यवमक वशक्षा 

कायायिय 

बवढमा ७ वदन वभत्र वनाःशलु्क गाउँपाविका 

वशक्षा सवमवि 

वडा कायावलय तफव  

क्र.सुं. सेवाको नाम नजम्मेवार 

अनधकारी 

लाग्ने समय लाग्ने 

दस्तुर 

गुनासो सुन्ने 

अनधकारी 

१ घर जग्गा नामसारी वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२ मोवह िगि कट्टा वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३ घर कायम वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

४ छात्रिवृि वसफाररस/ विपन्न विद्याथी 

छात्रिवृि वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 
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५ अपाङ्गिा वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

६ बसोबास प्रमावणि (स्थायी/अस्थायी) िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

७ नेपािी नागररकिा र प्रविविवप 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

८ अङ्गीकृि नपेािी नागररकिा 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

९ आवथयक  अिस्था प्रमावणि (सम्पन्न 

िा विपन्न) 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१० विद्यिु जडान वसफाररस 

िारा जडान वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

११ जीविि रहकेो वसफाररस  िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१२ दबैु नाम गरेका ब्यवक्त एकै हो भन्न े

वसफाररस िा अन्य वििरण संशोिन 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१३  जग्गा मलू्याङ्कन वसफाररस प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१४ नयाँ ब्यबसाय दिाय वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१५ ब्यबसाय बन्द िा सञ्चािन नभएको 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१६ कोटय फी वमनाहा वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१७ नाबािक पररचयपत्र वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१८ चौपाया सम्बन्िी वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 
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१९ उद्योग ठाउँसारी वसफाररस  िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२० वबद्यािय ठाउँ सारी वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२१ विद्यािय सञ्चािन स्िीकृि/कक्षा 

िवृर्द् वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२२ आन्िररक बसाइसराइ वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२३ ब्यवक्तगि वििरण वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२४ जग्गा दिाय वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२५ संरक्षक वसफाररस (ब्यवक्तगि) िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२६ संरक्षक वसफाररस (संस्थागि) िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२७ नेपाि सरकारको नाममा बाटो 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२८ जीवििसँगको नािा प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२९ मिृकसँगको नािा प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३० स्िास््य उपचार वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३१ अन्य कायायियको माग अनुसार 

वििरण खिुाई पठाउने कायय 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 
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३२ संस्था दिाय वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३३ घर बाटो प्रमावणि  िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३४ चार वकल्िा प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३५ जन्मवमवि प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३६ वििाह प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३७ हकिािा िा हकदार प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३८ अवििावहि प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३९ जग्गा िनीपजुाय हराएको वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

४० पजुायमा घर कायम गन ेवसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

४१ एकीकृि सम्पवि कर/घर जग्गा कर  िडा सवचि सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४२ घर बहाि कर िडा सवचि सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

४३ वबज्ञापन  कर   िडा सवचि सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४४ मािपोि िा भवूमकर रवसद  िडा सवचि सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४५ जन्म दिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
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४६ मतृ्य ुदिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४७ बसाइसराइ जाने/आउन ेदिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४८ सम्बन्ि विच्छेद दिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४९ वििाह दिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
५० ब्यिसाय निीकरण वसफाररस िडा अध्यक्ष  सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 
गाउँपाविका 

प्रमखु 
५१ उल्िेवखि बाहके अन्य वसफाररस िा 

प्रमावणिहरु 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

९. गाउँपानलकाद्वारा तजुवमा भएका ऐन, ननयमावली तथा कायवनवनधहरुको सचूीः- 

क) ऐनहरु 

क्र.स. काननूको नाम स्िीकृि वमवि स्िीकृि गने 

वनकाय 

राजपत्रमा 

प्रकावशि वमवि 

१ आवथयक ऐन, २०७४ २०७४/०५/११ गाउँ सभा २०७४/०५/११ 

२ पिूायिार व्यिस्थापन ऐन, २०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

३ सशुासन, व्यिस्थापन िथा सञ्चािन 

काययविवि ऐन,२०७५ 

२०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

४ स्िास््य िथा सरसफाई ऐन, २०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

५ व्यिसाय दिाय ऐन, २०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

६ न्यायीक सवमवि काययविवि ऐन,२०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

७ स्थानीय सेिा ऐन, २०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

८ आवथयक काययविवि ऐन,२०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

९ कृवष व्यिसाय प्रिियन ऐन, २०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

१० सहकारी ऐन, २०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

११ वशक्षा ऐन, २०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

१२ व्यवक्तगि घटना दिाय ऐन,२०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

१३ कमयचारी दरबन्दी व्यािस्थापन ऐन, २०७५ २०७५/०२/१३ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

१४ अनाथ िथा जोवखमयकु्त िाििाविका र 

सामावजक काययिम संचािन काययविवि ऐन, 

२०७५ 

२०७५/०३/२८ गाउँ सभा २०७५/०४/०२ 
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१५ आवथयक ऐन, २०७५ २०७५/०३/२८ गाउँ सभा २०७५/०२/२९ 

१६ संस्था दिाय ऐन, २०७५ २०७५/१०/१४ गाउँ सभा २०७५/१०/१४ 

१७ विपद जोवखम न्यवुनकरण िथा व्यिस्थापन ऐन 

२०७५ 

२०७५/१०/१४ गाउँ सभा २०७५/१०/१४ 

१८ विवनयोजन ऐन, २०७६ २०७६/०३/३१ गाउँ सभा २०७६/०४/०८ 

१९ गाउँपाविका प्रहरी ऐन, २०७६ २०७६/१०/२१ गाउँ सभा २०७६/११/०४ 

२० ि्यांक िथा अवभिेख व्यिस्थापन ऐन, 

२०७६ 

२०७६/१०/२१ गाउँ सभा २०७६/११/०४ 

२१ औिोवगक व्यिसाय ऐन, २०७६ २०७६/१०/२१ गाउँ सभा २०७६/११/०४ 

२२ आवथयक ऐन-२०७७ २०७७/०३/२५ गाउँ सभा २०७७/०३/३१ 

२३ विवनयोजन ऐन, २०७७ २०७७/०३/२५ गाउँ सभा २०७७/०३/३१ 

२४ प्रशासकीय काययवििी वनयवमि गने ऐन २०७७/०७/२४ गाउँ सभा २०७७/०७/२६ 

२५ िािािरण िथा प्राकृविक स्रोि संरक्षण ऐन, 

२०७७ 

२०७७/०७/२४ गाउँ सभा २०७७/०७/२६ 

२६ आथीक ऐन, २०७८ २०७८/०३/२० गाउँ सभा २०७८/०३/३१ 

२७ विवनयोजन ऐन, २०७८ २०७८/०३/२० गाउँ सभा २०७८/०३/३१ 

२८ आथीक ऐन, २०७९ २०७९/०३/२० गाउँ सभा २०७९/०३/३१ 

२९ विवनयोजन ऐन, २०७९ २०७९/०३/२० गाउँ सभा २०७९/०३/३१ 

३० आथीक ऐन, २०८० २०८०/०३/२७ गाउँ सभा २०८०/०३/२७ 

३१ विवनयोजन ऐन, २०८० २०८०/०३/२७ गाउँ सभा २०८०/०३/२७ 

ि) ननयमावलीहरु 

क्र.स. काननूको नाम स्िीकृि वमवि स्िीकृि गने 

वनकाय 

राजपत्रमा 

प्रकावशि वमवि 

१ गाउँ सभाको काययसञ्चािन वनयमाििी, 

२०७४ 

२०७४/०५/०६ गाउँ सभा २०७४/०७/२१ 

२ काययपाविका काययविभाजन वनयमाििी, 

२०७४ 

२०७४/०५/०६ गाउँ सभा २०७४/०७/२१ 

३ काययपाविका काययसम्पादन वनयमाििी, 

२०७४ 

२०७४/०५/०६ गाउँ सभा २०७४/०७/२१ 

४ वनणयय आदशे िा अविकारपत्रको प्रमाणीकरण 

(काययविवि) वनयमाििी, २०७४ 

२०७४/०५/०६ गाउँ सभा २०७४/०७/२१ 

५ पदाविकारीहरुको आचारसंवहिा वनयमाििी, 

२०७४ 

२०७४/०५/०६ गाउँ सभा २०७४/०७/२१ 

६ वशक्षा वनयमाििी, २०७५ २०७५/०२/२१ काययपाविका २०७५/०२/२९ 

७ व्यिसाय दिाय वनयमाििी,२०७५ २०७५/०२/२१ काययपाविका २०७५/०२/२९ 

८ कमयचारी आचरण वनयमाििी,२०७५ २०७५/०२/२१ काययपाविका २०७५/०२/२९ 
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९ एफ. एम. रेवडयो सञ्चािन वनयमाििी, 

२०७५ 

२०७५/०२/२१ काययपाविका २०७५/०२/२९ 

१० पाविका प्रहरी व्यिस्थापन िथा संचािन 

वनयमाििी, २०७५ 

२०७५/०५/१५ काययपाविका २०७५/०६/१५ 

११ संस्था दिाय वनयमाििी, २०७५ २०७५/१०/२९ काययपाविका २०७५/११/०१ 

१२ साियजवनक खररद वनयमाििी, २०७६ २०७६/०९/२३ काययपाविका २०७६/०९/२३ 

१३ आवथयक सहायिा वनयमािवि, २०७७ २०७७/१०/०७ काययपाविका २०७७/१०/०८ 

ग) कायवनवनधहरु 

१ काययपाविकाको बैठक सञ्चािन सम्बन्िी 

काययविवि, २०७४ 

२०७४/०५/०६ गाउँ सभा २०७४/०७/२१ 

२ संिमणकाविन कमयचारी व्यिस्थापन सम्बवन्ि 

काययविवि, २०७४ 

२०७४/०५/०६ गाउँ सभा २०७५/०७/२१ 

३ करार जनशवक्त व्यिस्थापन काययविवि, २०७५ २०७५/०३/२२ काययपाविका २०७५/०४/०२ 

४ "घ" िगयको वनमायण व्यिसावय इजाजि पत्र 

सम्बवन्ि काययविवि, २०७५ 

२०७५/०३/२२ काययपाविका २०७५/०४/०२ 

५ चमेनागहृ व्यिस्थापन सम्बवन्ि काययविवि, 

२०७५ 

२०७५/०३/२२ काययपाविका २०७५/०४/०२ 

६ स्थानीय राजपत्र प्रकाशन सम्बवन्ि काययविवि, 

२०७५ 

२०७५/०७/०४ काययपाविका २०७५/०७/०५ 

७ स्थानीय िहको उपभोक्ता सवमवि गठन 

पररचािन िथा व्यिस्थापन सम्बवन्ि 

काययविवि,२०७५ 

२०७५/०८/०७ काययपाविका २०७५/०८/०८ 

८ विपद ्व्यिस्थापन कोष (सञ्चािन) 

काययविवि, २०७५ 

२०७५/१०/२९ काययपाविका २०७५/११/०१ 

९ अपाङ्गिा भएका व्यवक्तको पररचय-पत्र 

वििरण काययविवि, २०७५ 

२०७५/१०/२९ काययपाविका २०७५/११/०१ 

१० कृवष विकास काययिम संचािन िथा 

व्यिस्थापन सम्बवन्ि काययविवि 

२०७५/१०/२९ काययपाविका २०७५/११/०१ 

११ भिन वनमायण सम्िन्िी विवनयम िथा नक्सा 

पास काययविवि, २०७५ 

२०७५/११/१६ काययपाविका २०७५/११/२४ 

१२ एकीकृि सम्पवि कर  व्यिस्थापन सम्बन्िी 

काययविवि ,२०७५ 

२०७५/०९/३० काययपाविका २०७६/०१/०३ 

१३ एम्बिेुन्स सञ्चािन िथा व्यिस्थापन 

काययविवि, २०७७ 

२०७६/११/२९ काययपाविका २०७६/१२/०२ 

१४ घर बहाि कर व्यिस्थापन काययविवि, २०७७ २०७७/०५/२९ काययपाविका २०७७/०५/३० 

१५ व्यिसाय कर सम्बन्िी काययविवि, २०७७ २०७७/०५/२९ काययपाविका २०७७/०५/३० 
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१६ संवक्षप्त िािािरणीय अध्ययन िथा प्रारम्भीक 

िािािरवणय परीक्षण काययविवि, २०७७ 

२०७७/०९/१६ काययपाविका २०७७/०९/१६ 

१७ सचूना िथा अवभिेख केन्द्रको स्थापना िथा 

सञ्चािन सम्बन्िी काययविवि, २०७७ 

२०७७/०९/१६ काययपाविका २०७७/०९/१६ 

१८ स्थानीय हाट बजार व्यिस्थापन 

काययविवि,२०७७ 

२०७७/१०/०७ काययपाविका २०७७/१०/०८ 

१९ टोि विकास संस्था गठन िथा पररचािन 

काययविवि, २०७७ 

२०७७/१२/३० काययपाविका २०७७/१२/३१ 

२० होमस्टे संचािन काययविवि, २०७७ २०७७/१२/३० काययपाविका २०७७/१२/३१ 

२१ ऊजाय वबकास उप– सवमवि  गठन िथा 

सञ्चािन काययवििी, २०७८ 

२०७८/०१/१९ काययपाविका २०७८/०१/३० 

२२ िैंवगक वहसंा वनिारण कोष सञ्चािन 

काययविवि, २०७८ 

२०७८/०२/०९ काययपाविका २०७८/०२/१८ 

२३ भ-ू उपयोग क्षेत्र िगीकरण मापदण्ड िथा 

आिार सम्बन्िी काययविवि, २०७९ 

२०८०/०१/१७ काययपाविका २०८०/०१/१७ 

२४ साना वसँचाइ आयोजना सञ्चािन वनदवेशका, 

२०७९ 

२०८०/०१/१७ काययपाविका २०८०/०१/१७ 

२५ सामदुावयक वसकाइ केन्द्रमा पररचािक 

व्यिस्था गने सम्िन्िी काययविवि, २०८० 

२०८०/०२/२६ काययपाविका २०८०/०२/२६ 

२६ स्थानीय सेिाका कमयचारीको िह िवृर्द्/बढुिा 

सम्बन्िी काययविवि, २०८० 

२०८०/०२/२६ काययपाविका २०८०/०२/२६ 

घ) ननदेनशकाहरु 

१ बजार अनगुमन वनदवेशका, २०७५ २०७५/०२/२१ काययपाविका २०७५/०२/२९ 

२ उजाय विकास सम्बवन्ि वनदवेशका, २०७५ २०७५/०३/२२ काययपाविका २०७५/०४/०२ 

३ बैठक िथा भ्रमण खचय सम्बन्िी 

वनदवेशका,२०७६ 

२०७६/११/२९ काययपाविका २०७६/१२/०२ 

४ कन्टेन्जेवन्स खचय सम्िन्िी वनदवेशका, २०७७ २०७७/०९/१६ काययपाविका २०७७/०९/१६ 

५ स्थानीय िहमा काययरि कमयचारीहरुको 

आन्िररक पययटन काययिम सञ्चािन 

वनदवेशका, २०७८ 

२०७८/०८/१५ काययपाविका २०७८/०८/२१ 

६ रावमण आखा वकवल्नक वनदवेशका, २०७८ २०७८/११/०५ काययपाविका २०७८/११/०५ 

ङ) मापदण्डहरु 

१ कृवष वबकास काययिम सञ्चािनका िावग 

आिश्यक माघदशयन िथा मापदण्ड, २०७६ 

२०७६/०१/२९ काययपाविका २०७६/०२/२३ 

२ असंगवठि के्षत्रमा काययरि श्रवमक िगय िथा 

असायहरुिाई उपिव्ि गराउने राहि सम्बन्िी 

मापदण्ड, २०७७ 

२०७६/१२/२६ काययपाविका २०७६/१२/२६ 
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३ साियजवनक सेिाको मापदण्ड, २०७८ २०७८/०२/३० काययपाविका २०७८/०३/०२ 

च)  अन्य 

१ निीकरवणय उजाय नीवि, २०७८ २०७८/०१/१९ काययपाविका २०७८/०१/२० 

१०. स्वानमत्वमा रहेको सरकारी जग्गा सम्बन्धी नववरर्ः- 

विख ुगाउँ काययपाविकाको स्िावमत्िमा रहकेो सरकारी जग्गाको वििरण दहेाय बमोवजम रहेको छ । 

नस.

नुं. 

के्षत्रफल नकत्ता नुं. जग्गा धनी 

कायावलयको नाम 

ठेगाना प्रयोजन जम्मा 

के्षत्रफल 

१ २-१३-०-० २३५ गा.वि.स.को कायायिय 

यसम 

विख ु५ परुानो गा.वि.स. २-१३-०-० 

२ २-४-०-० ३०६ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु४ गा.पा. अस्थायी 

भिन 

७-६-३-० 

३ २-०-०-२ ४५३ 

४ ३-२-२-२ ७६ 

५ ०-९-१-० ७७१ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु५ 
 

११-६-३-० 

६ १-३-३-२ ७७५ 

७ ०-१०-०-२ ६४६ 

८ ०-१४-०-० ७७३ 

९ ३-७-३-२ ३९ 

१० ०-५-०-१ ८१९ 

११ ४-४-२-१ ७९५ 

१२ १-७-०-१ ५०१ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु४ खेिमैदान ९-०-३-२ 

१३ १-०-०-० ४९५ 

१४ २-०-१-२ ४९७ 

१५ ०-३-०-० ४९९ 

१६ १-२-०-१ २५ 

१७ ०-८-३-२ ४८५ 

१८ १-३-२-० ४८७ 

१९ १-८-०-० ४८३ 

२० ०-८-०-० ७७९ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु५ बसपाकय  १०-५-२-० 

२१ ६-०-०-० ८०० 

२२ १-०-२-० ७८५ 

२३ १-८-०-० ८०७ 

२४ १-५-०-० ८१६ 

२५ १-९-१-३ ४६१ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु४ बजार 

व्यिस्थापन 

३-१३-१-३ 

२६ २-०-०-० ४५७ 

२७ ०-४-०-० ४७९ 

२८ ४-०-०-० १०७६ विख ु४ १२-०-०-१ 
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२९ २-०-०-१ १२१ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

५ शैय्या 

अस्पिाि ३० २-०-०-० १०१४ 

३१ ०-८-०-० १०७२ 

३२ २-०-०-० १०१५ 

३३ १-८-०-० १०७४ 

३४ ०-८-०-० ७८९ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु५ टािर ०-८-०-० 

३५ २-०-०-० ७८१ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु५ अन्य (टािर 

मवुन) 

२-०-०-० 

३६ ०-८-०-० ७९८ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु५ अन्य 

(बाँसघारी) 

०-८-०-० 

३७ ४-३-२-२ १२ गाउँ पञ्चायि, वसंहदिेी साविक 

वसंहदिेी-

८, विख ु२ 

२ नं. िडा 

कायायिय 

४-३-२-२ 

३८ 

३९ १-१२-१-१ ८९ ३ नं. िडा कायायिय साविक 

नमयदशे्वर-६, 

विख ु३ 

३ नं. िडा 

कायायिय 

३-०-०-१ 

४० १-३-३-० ३०९ 

४१ १-१४-०-१ ८४ गाउँ काययपाविकाको 

कायायिय 

विख ु४ ४ नं. िडा 

कायायिय 

२-११-०-१ 

४२ ०-१३-०-० ३२६ 

४३ ३-०-०-० ४५७ ५ नं. िडा कायायिय साविक 

यसम ८, 

विख ु५ 

५ नं. िडा 

कायायिय 

३-०-०-० 

४४ ०-१०-३-१ ४५ गाविसको कायायिय 

गाम्नाङ्टार 

साविक 

गाम्नाङ्टार

-४, विख ु

६ 

६ नं. िडा 

कायायिय 

०-१०-३-१ 

४५ १८-०-०-१ ६४५ गाविसको कायायिय 

गाम्नाङ्टार 

विख ु७ 
 

१८-०-०-१ 

४६ ३-१०-०-० ६७५ ७ नं. िडा कायायिय साविक 

गाम्नाङ्टार

-८,विख ु७ 

७ नं. िडा 

कायायिय 

३-१०-०-० 

४७ ३-१५-२-० ६३८ गाविसको कायायिय 

टारकेराबारी 

साविक 

टारकेराबा

री-५, विख ु

८ 

८ नं. िडा 

कायायिय 

३-१५-२-० 

४८ १-८-१-२ ५०५ गाउँ पञ्चायि कायायिय, 

पोकिी 

साविक 

पोकिी-६, 

९ नं. िडा 

कायायिय 

३-३-३-० 

४९ ०-११-२-० ७६५ 
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५० ०-१५-३-२ २६ 

५१ ३-०-०-० २७७ स्िास््य चौकी, यसम विख ु४ स्िा.चौ., यसम ३-०-०-० 

११. कायावलय प्रमुि र सूचना अनधकारीको नाम पदः- 

कायावलय प्रमुि सूचना अनधकारी 

नाम थराः- अजुयन कुमार राउि नाम थराः- वदनानाथ चौिरी 

पदाः-  प्रमखु प्रशासकीय अविकृि पदाः- सचूना अविकारी 

सम्पकय  नम्बराः- ९८५२८४११४२ सम्पकय  नम्बराः- ९८५२८४४४२७ 

ईमेिाः- info@likhumumokhaldhunga.gov.np ईमेिाः- ito.likhu.mun@gmail.com 

 

१२. आनथवक कारोवार सम्बन्धी अद्यावनधक नववरर्:- 

आवथयक िषय २०८१|८२ को श्रािण मवहना दवेख आवश्वन मवहना सम्मको बजेट उपवशषयक अनसुारको खचय र संकविि 

राजश्वको वििरण दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

 

लिख ुगाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, ओखिढुुंगा 

कार्ायिर्को कोड : ८०११०५०६३०० 
 

Budget sub heading wise Budget vs Expenditure 

  

रु. 
हजारमा 

रु. हजारमा 

ि.सं. 

बजेट उपशीषयक चाि ु पूँजीगि  जम्मा 

संकेि नाम बजेट खचय बजेट खचय बजेट खचय खचय(%) मौज्दाि 

१ ८०११०५०६१०१ विखु गाउँपाविका - काययिय सञ्चािन ७,१८,०० १,५२,९१ ० ० ७,१८,०० १,५२,९१ २१.३० ५,६५,०८ 

२ ८०११०५०६१०२ विखु गाउँपाविका - सूचना प्रविवि ५,०० ३,०० १०,०० ० १५,०० ३,०० २०.०० १२,०० 

३ ८०११०५०६१०३ विखु गाउँपाविका - सहकारी,कृवष िथा पशुपंछी ४५,०० ० ६,०० ० ५१,०० ० ०.०० ५१,०० 

४ ८०११०५०६१०४ विखु गाउँपाविका - िैंवगक समानिा ४४,३१ ४,९० २४,५७ ० ६८,८९ ४,९० ७.११ ६३,९९ 

५ ८०११०५०६१०५ विखु गाउँपाविका - िािािरण िथा विपद ्व्यिस्थापन २०,३७ ० ० ० २०,३७ ० ०.०० २०,३७ 

६ ८०११०५०६१०६ विखु गाउँपाविका - आिारभूि स्िास््य िथा सरसफाई ५४,५० २,४३ ० ० ५४,५० २,४३ ४.४६ ५२,०७ 

७ ८०११०५०६१०७ विखु गाउँपाविका - आिारभूि िथा माध्यवमक वशक्षा १,०५,०० ३१,८९ ० ० १,०५,०० ३१,८९ ३०.३७ ७३,१० 

८ ८०११०५०६१०८ विखु गाउँपाविका - पूिायिार विकास १०,०० ० ३,०८,१७ ० ३,१८,१७ ० ०.०० ३,१८,१७ 

९ ८०११०५०६११० विखु गाउँपाविका - साामावजक सुरक्षा िथा संरक्षण ३,०० ० ० ० ३,०० ० ०.०० ३,०० 

१० ८०११०५०६१११ विखु गाउँपाविका - साना वसचाई साझेदारी ० ० ४६,८२ ० ४६,८२ ० ०.०० ४६,८२ 

११ ८०११०५०६११२ विखु गाउँपाविका - युिा िथा खेिकुद १४,०० ० ० ० १४,०० ० ०.०० १४,०० 

१२ ८०११०५०६२०१ विखु गाउँपाविका - िडा नं. १ ५० ० २८,०० ० २८,५० ० ०.०० २८,५० 

१३ ८०११०५०६२०२ विखु गाउँपाविका - िडा नं. २ २,९० ० २५,६० ९० २८,५० ९० ३.१६ २७,६० 

१४ ८०११०५०६२०३ विखु गाउँपाविका - िडा नं. ३ ३,०० ० २८,५० ० ३१,५० ० ०.०० ३१,५० 

१५ ८०११०५०६२०४ विखु गाउँपाविका - िडा नं. ४ ० ० २८,५० ० २८,५० ० ०.०० २८,५० 

१६ ८०११०५०६२०५ विखु गाउँपाविका - िडा नं. ५ ० ० २८,५० ० २८,५० ० ०.०० २८,५० 

१७ ८०११०५०६२०६ विखु गाउँपाविका - िडा नं. ६ ० ० २८,५० ० २८,५० ० ०.०० २८,५० 

१८ ८०११०५०६२०७ विखु गाउँपाविका - िडा नं. ७ ४,५० ० २४,०० ० २८,५० ० ०.०० २८,५० 

१९ ८०११०५०६२०८ विखु गाउँपाविका - िडा नं. ८ ३,०० ० ३१,५० ० ३४,५० ० ०.०० ३४,५० 
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२० ८०११०५०६२०९ विखु गाउँपाविका - िडा नं. ९ २,५० ० ४२,०० ० ४४,५० ० ०.०० ४४,५० 

२१ ८०११०५०६५०४ 

प्रदेश सरकारबाट हस्िान्िररि काययिम (समपूरक 

अनुदान) ० ० १,००,०० ० १,००,०० ० ०.०० १,००,०० 
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१३. गाउँ कायवपानलकाको वेभसाईट तथा ईमेलः- 

विख ुगाउँ काययपाविकाको आविकारीक िेभसाईट, ईमेि दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

वेभसाईटः- www.likhumunokhaldhunga.gov.np 

ईमेलः- info@likhumunokhaldhunga.gov.np 

    ito.likhu.mun@gmail.com 

     likhurmokhaldhunga@gmail.com 

१४. गाउँ कायवपानलकामा परेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन:- 

यस अिविमा सचूना माग सम्बन्िी २ िटा वनिेदन परी माग बमोवजमको कागजाि उपिव्ि गराईएको ।  

 

 

 

 

 

 

 


